申请使用物业专项维修资金的报告
长沙市物业维修资金管理中心：

                                                  小区位于                                                ，（维修项目，如某栋屋顶防水，某栋某单元电梯等）        

                                                      已经使用    年，已过保修期。（具体介绍需维修项目情况、维修项目工程预算总金额等〈明细预算及申请使用方案附后〉）                       。
现授权    （经办人）    申请按一般使用程序使用物业专项维修资金用于以上物业项目的   （维修和更新、改造）    相关事宜，并愿就申请此次物业专项维修资金使用所提交的相关资料承担相应的法律责任。

经办人身份证号：

联系方式：

附件：物业专项维修资金使用申请相关附件
经办人（签名）：           申请人（签章）：
                                年    月   日
备注：

1、申请人为物业服务企业的，由物业服务企业盖章。

2、申请人为业主委员会的，由业主委员会盖章，业委会主任签名。

3、申请人为相关业主的，由2名以上相关业主代表签名确认，相关业主代表需提供栋号、房屋户室号以及联系方式。
4、物业维修项目已过保修期分为两种情形：

①该项目自建成竣工后的使用年限超过相应保修期；

②该项目自上次动用物业专项维修资金进行维修、更行和改造竣工验收后，使用年限超过相应保修期。
长沙市物业专项维修资金申请使用方案（示范文本）
   一 、工程名称
物业区域名称：                                                      

工程项目名称：                                                     
工程类型：                                     （维修和更新、改造）
二、工程具体项目内容
三、维修单位选择方式
	                     选择方式
单位名称
	公开
招投标
	物业维修资金管理中心
数据库内选择
	自主选聘

	维修单位
	
	
	
	

	工程造价
咨询机构
	
	
	
	

	其他单位
	
	
	
	

	备注：维修单位及工程造价咨询机构的单位名称与选择方式，由申请人填写，并在“选择方式”栏中打“√”（其中“维修单位”和“工程造价咨询机构”两项为必选，“其他单位”自愿选填）。“自主选聘”指申请人自主通过其他方式确定所申请项目的维修单位。
对于工程预算总金额超过50万元以上项目，建议申请人采取公开招投标形式选择维修单位。


四、工程预算金额组成
工程承包方式：                          （按量计价、固定单价）。
工程预算总金额                                 元，组成内容如下：
1、施工项目预算金额                元,具体如下：
(1) （维修\更新\改造项目1）               的项目，预算金额为        元。

(2) （维修\更新\改造项目2）               的项目，预算金额为        元。

(3) （维修\更新\改造项目3）               的项目，预算金额为        元。

2、本次工程列支的其他项目费用：                      ，费用：        元。
用于维修工程咨询、审计等所发生的相关费用计入当期维修工程成本
五、工程验收主体和方式
工程竣工后，由（施工合同双方）                                               组织2名以上相关受益业主和（相关单位）                                            参与现场联合验收。

六、物业专项维修资金收款单位（维修单位）
维修单位名称：                                     
开户行：                               
账号：                                 
七、使用方案的生效
本次拟订的使用方案，应在物业管理区域内受益范围明显位置进行公示。

八、法律责任
本次使用方案拟定的维修工程项目应当与施工合同内容一致，严禁随意增减维修工程项目、虚设维修内容或其它弄虚作假等行为。如违反《长沙市物业专项维修资金管理办法》的相关规定，将追究其相应法律责任。
申请人（签章）：
年     月   日

备注：
1、申请人为物业服务企业的，由物业服务企业盖章。

2、申请人为业主委员会的，由业主委员会盖章，业委会主任签名。

3、申请人为相关业主的，由2名以上相关业主代表签名确认，相关业主代表需提供栋号、房屋户室号以及联系方式。
长沙市物业专项维修资金使用申请表（1）

（申请人：物业服务企业）
	物业名称及座落
	

	物业管理单位
	

	经办人
	
	联系方式
	

	维

修

项

目
	维修项目保修期起算类别（请打勾选择并填写相关内容）：
□该物业项目自建成竣工后至今已使用         年，项目保修期限为           年，现已过保修期限。

□该物业项目自上次动用物业专项维修资金进行维修和更新、改造竣工验收后至今已使用         年，项目保修期限为           年，现已过保修期限。

	
	共

用
部
位
	资金用途（请打勾选择）：

□基础、承重墙体、柱、梁、楼板       □屋顶、外墙、门厅
□水泵间、楼梯间、电表间、管道井     □锅炉房、发电间、配电间、线路分线间
□电梯前庭、电梯机房、电梯井         □走廊通道、传达室、公用露台、公共厕所                               
□其它项目：  

	
	共
用
设
施
设
备
	资金用途（请打勾选择）：
□电梯、中央空调                     □防盗门、楼宇对讲系统、避雷装置
□消防设施                           □绿地、道路、路灯
□沟渠、池、井                       □小区围栏、监控报警系统
□水箱、水泵、锅炉                   □天线、照明设施
□车辆进出管理系统、非经营性车场车库 □公益性文体设施
□其它项目：                                               

	根据《住宅专项维修资金管理办法》、《长沙市物业专项维修资金管理办法》的规定，   

（请打勾选择：）
□ 1、经专有部分占建筑物总面积三分之二以上的业主且占总人数三分之二以上的业主同意；

□2、经相关资质部门检测、鉴定，符合应急维修使用条件；
□ 3、经社区、街道、区建设（房产）等部门联合现场确认，符合应急维修使用条件；
本项目审定总金额（含审计费）          （大写）         元整（    （小写）   元），现特申请划拨物业专项维修资金给                   （维修单位）                                                                                  账号                                 ；开户行                                 。

维修单位条形章：（包括维修单位名称、账号和开户行）
经办人（签名）：               物业服务企业（盖章）： 
年     月     日


长沙市物业专项维修资金使用申请表（2）

（申请人：业主委员会）
	物业名称及座落
	

	物业管理单位
	

	经办人
	
	联系方式
	

	维

修

项

目
	维修项目保修期起算类别（请打勾选择并填写相关内容）：
□该物业项目自建成竣工后至今已使用         年，项目保修期限为           年，现已过保修期限。

□该物业项目自上次动用物业专项维修资金进行维修和更新、改造竣工验收后至今已使用         年，项目保修期限为           年，现已过保修期限。

	
	共

用
部
位
	资金用途（请打勾选择）：

□基础、承重墙体、柱、梁、楼板       □屋顶、外墙、门厅
□水泵间、楼梯间、电表间、管道井     □锅炉房、发电间、配电间、线路分线间
□电梯前庭、电梯机房、电梯井         □走廊通道、传达室、公用露台、公共厕所                               
□其它项目：  

	
	共
用
设
施
设
备
	资金用途（请打勾选择）：
□电梯、中央空调                     □防盗门、楼宇对讲系统、避雷装置
□消防设施                           □绿地、道路、路灯
□沟渠、池、井                       □小区围栏、监控报警系统
□水箱、水泵、锅炉                   □天线、照明设施
□车辆进出管理系统、非经营性车场车库 □公益性文体设施
□其它项目：                                           

	根据《住宅专项维修资金管理办法》、《长沙市物业专项维修资金管理办法》的规定，   

（请打勾选择：）

□ 1、经专有部分占建筑物总面积三分之二以上的业主且占总人数三分之二以上的业主同意；

□2、经相关资质部门检测、鉴定，符合应急维修使用条件；
□ 3、经社区、街道、区建设（房产）等部门联合现场确认，符合应急维修使用条件；
本项目审定总金额（含审计费）          （大写）         元整（    （小写）   元），现特申请划拨物业专项维修资金给                   （维修单位）                                                                                                    账号                                 ；开户行                                 。

维修单位条形章：（包括维修单位名称、账号和开户行）
经办人（签名）：               业主委员会（盖章）： 
年     月     日


长沙市物业专项维修资金使用申请表（3）

（申请人：相关业主）
	物业名称及座落
	

	物业管理单位
	

	经办人
	
	联系方式
	

	维

修

项

目
	维修项目保修期起算类别（请打勾选择并填写相关内容）：
□该物业项目建成竣工后至今已使用年限          年，项目保修期限为           年，现已过保修期限。

□该物业项目自上次动用物业专项维修资金进行维修和更新、改造竣工验收后至今已使用         年，项目保修期限为           年，现已过保修期限。

	
	共

用
部
位
	资金用途（请打勾选择）：

□基础、承重墙体、柱、梁、楼板       □屋顶、外墙、门厅
□水泵间、楼梯间、电表间、管道井     □锅炉房、发电间、配电间、线路分线间
□电梯前庭、电梯机房、电梯井         □走廊通道、传达室、公用露台、公共厕所                               
□其它项目：

	
	共
用
设
施
设
备
	资金用途（请打勾选择）：
□电梯、中央空调                     □防盗门、楼宇对讲系统、避雷装置
□消防设施                           □绿地、道路、路灯
□沟渠、池、井                       □小区围栏、监控报警系统
□水箱、水泵、锅炉                   □天线、照明设施
□车辆进出管理系统、非经营性车场车库 □公益性文体设施
□其它项目：                                             

	根据《住宅专项维修资金管理办法》、《长沙市物业专项维修资金管理办法》的规定，   

（请打勾选择：）

□ 1、经专有部分占建筑物总面积三分之二以上的业主且占总人数三分之二以上的业主同意；

□2、经相关资质部门检测、鉴定，符合应急维修使用条件；
□ 3、经社区、街道、区建设（房产）等部门联合现场确认，符合应急维修使用条件；
本项目审定总金额（含审计费）          （大写）          元整（    (小写)   元），现特申请划拨物业专项维修资金给                   （维修单位）                                                                                  账号                                 ；开户行                                 。

维修单位条形章：（包括维修单位名称、账号和开户行）
业主（签名）：   
年     月     日


长沙市物业专项维修资金使用公示证明（1）

（申请人：物业服务企业）
由          （申请人）             申请物业专项维修资金用于                 （填写小区名称与维修项目，如某小区某栋屋顶防水维修项目，某栋某单元电梯更新项目等），维修单位             ，项目审定总金额       （大写）         元整（     （小写）    元）。现对已超过保修期的          （共用部位、共用设施设备）     实施维修和更新、改造，其《物业专项维修资金使用公示》、《业主意见表决签名表》、《物业专项维修资金分摊表》、《物业专项维修资金使用方案》、《审价报告》已于    年　 月　 日起至    年　 月　 日，采取现场粘贴方式在       （位置）        进行公示，公示7日。

以上信息合法、有效，如有虚假，愿承担相应法律责任。
特此证明。

业主代表一（签名）：         业主代表二（签名）：
所住房屋栋号：   房号：      所住房屋栋号：   房号：
联系方式：                   联系方式：
经办人（签名）：            物业服务企业（盖章）： 

年　　月　　日　　　　　　          年　　月　　日
　　　　           　　　　　                 
长沙市物业专项维修资金使用公示证明（2）

（申请人：业主委员会）
由          （申请人）             申请物业专项维修资金用于                （填写小区名称与维修项目，如某小区某栋屋顶防水维修项目，某栋某单元电梯更新项目等），维修单位             ，项目审定总金额       （大写）         元整（     （小写）    元）。现对已超过保修期的          （共用部位、共用设施设备）     实施维修和更新、改造，其《物业专项维修资金使用公示》、《业主意见表决签名表》、《物业专项维修资金分摊表》、《物业专项维修资金使用方案》、《审价报告》已于    年　 月　 日起至    年　 月　 日，采取现场粘贴方式在       （位置）        进行公示，公示7日。
以上信息合法、有效，如有虚假，愿承担相应法律责任。
特此证明。

业主代表一（签名）：         业主代表二（签名）：

所住栋号：   房号：          所住栋号：   房号：
联系方式：                   联系方式：
经办人（签名）：                    业主委员会（盖章）：               

年　　月　　日　　　　　　             年　　月　　日
　　　　         　　　　　                 

长沙市物业专项维修资金使用公示证明（3）

（申请人：相关业主）
由          （申请人）             申请物业专项维修资金用于                 （填写小区名称与维修项目，如某小区某栋屋顶防水维修项目，某栋某单元电梯更新项目等），维修单位             ，项目审定总金额       （大写）         元整（     （小写）    元）。现对已超过保修期的          （共用部位、共用设施设备）     实施维修和更新、改造，其《物业专项维修资金使用公示》、《业主意见表决签名表》、《物业专项维修资金分摊表》、《物业专项维修资金使用方案》、《审价报告》已于     年　 月   日起至    年　 月　 日，采取现场粘贴方式在      （位置）       进行公示，公示7日。
以上信息合法、有效，如有虚假，愿承担相应法律责任。
特此证明。

业主代表一（签名）：         业主代表二（签名）：

所住栋号：   房号：          所住栋号：   房号：
联系方式：                   联系方式：
　　
                                    业主（签名）：

　　　　　　          年　　月　　日
　　　　       　　　　　                
	长沙市物业专项维修资金维修和更新、改造工程
竣工验收报告（1）（申请人：物业服务企业）

	小 区 名 称
	　

	申请人
	　
	工 程 地 点
	　

	施工单位
	
	
	

	竣 工 时 间
	　
	工程验收时间
	　

	 施工项目：
	　

	参

加

验

收

单

位
	施工单位意见：验收合格。
	申请人意见：验收合格。

	
	单位负责人（签名）：
	单位负责人（签名）：

	
	         公章：
        年  月  日 
	（公章）：
         年  月  日 

	
	受益业主意见 ：验收合格。


受益业主签名：

　
	其他验收主体意见（根据验收方案选择）：验收合格。
签章：

	
	         公章：
         年  月  日 
	          
           年  月  日 

	备注：
                  竣工验收合格，同意付款。


申请人（签章）：
                                                

年    月     日

	注：1、相关业主代表（2人以上）需提供栋号、房屋户室号以及联系方式。
2、参加验收的单位应进行现场联合验收，并对提供的信息的真实性、合法性、有效性负责，如有虚假，愿承担相应责任。

	长沙市物业专项维修资金维修和更新、改造工程
竣工验收报告（2）（申请人：业主委员会）

	小 区 名 称
	　

	申请人
	　
	工 程 地 点
	　

	施工单位
	
	
	

	竣 工 时 间
	　
	工程验收时间
	　

	 施工项目：
	　

	参

加

验

收

单

位
	施工单位意见：验收合格。
	申请人意见：验收合格。

	
	单位负责人（签名）：
	业主委员会主任（签名）：

	
	         公章：
        年  月  日 
	（公章）：
         年  月  日 

	
	受益业主意见 ：验收合格。


受益业主签名：
　


	其他验收主体意见（根据验收方案选择）：验收合格。
签章：

	
	         公章：
         年  月  日 
	          
           年  月  日 

	备注：
                  竣工验收合格，同意付款。


申请人（签章）：
                                                

年    月     日

	注：1、相关业主代表（2人以上）需提供栋号、房屋户室号以及联系方式。
2、参加验收的单位应进行现场联合验收，并对提供的信息的真实性、合法性、有效性负责，如有虚假，愿承担相应责任。

	长沙市物业专项维修资金维修和更新、改造工程
竣工验收报告（3）（申请人：相关业主）

	小 区 名 称
	　

	申请人
	　
	工 程 地 点
	　

	施工单位
	
	
	

	竣 工 时 间
	　
	工程验收时间
	　

	 施工项目：
	　

	参

加

验

收

单

位
	施工单位意见：验收合格。
	申请人意见：验收合格。

	
	单位负责人（签名）：
	业主（签名）：

	
	          公章：
        年   月   日 
	
                 年   月   日 

	
	受益业主意见 ：验收合格。


受益业主签名：
　

　


	其他验收主体意见（根据验收方案选择）：验收合格。
签章：

	
	 
	          
           年  月  日 

	备注：
                  竣工验收合格，同意付款。


申请人（签名）：
                                                

年    月     日

	注：1、相关业主代表（2人以上）需提供栋号、房屋户室号以及联系方式。
2、参加验收的单位应进行现场联合验收，并对提供的信息的真实性、合法性、有效性负责，如有虚假，愿承担相应责任。
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